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HOOFDLETTERS EN LEESTEKENS

hoofdletter De hoofdletter staat aan het begin van de zin. 
Het eerste woord van de zin schrijf je met een 
hoofdletter.
Hoofdletters schrijf je ook bij:
- namen
- �aardrijkskundige namen (landen, plaatsen,

rivieren)
- �een citaat (een stukje tekst dat letterlijk door

iemand gezegd wordt)

De zin begint met een 
hoofdletter.

Mijn naam is Loes.
Ik woon in Arnhem. 
Dat ligt aan de Rijn.
Ze zei: ‘Dat heb je goed gedaan.’

dubbele punt De dubbele punt geeft aan dat er informatie 
komt. 
Na een dubbele punt komt:
- �een citaat (een stukje tekst dat letterlijk door

iemand gezegd wordt)
- een opsomming

Ze zei: ‘Dat heb je goed gedaan.’

Er stond van alles op tafel: kaas, 
jam, boter en hagelslag.

aanhalings-
tekens

De aanhalingstekens geven een citaat aan. Het 
stukje tekst dat letterlijk door iemand gezegd 
wordt komt tussen aanhalingstekens te staan.

Ze zei: ‘Dat heb je goed gedaan.’

komma De komma geeft een korte rust in de zin.
Je schrijft een komma:
- voor een voegwoord (behalve bij en en of)
- bij een opsomming
- �voor of na de naam van iemand die je

aanspreekt

Loes is vroeg thuis, omdat ze hard 
gefietst heeft.
Er stond van alles op tafel: kaas, 
jam, boter en suiker.
Kom je naar huis, Loes?
Loes, dat is heel goed.

vraagteken Het vraagteken staat aan het einde van 
iedere vraagzin.

Schrijft Loes een vraagteken 
achter deze zin?

uitroepteken Het uitroepteken staat aan het einde van een 
uitroep of bevel.

Wat leuk!
Schrijf hier een uitroepteken!


